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Circolare n. 298/a.s. 2023/24 Ai docenti  
Al DSGA 
Al sito web 

  
 

Oggetto: istruzioni ulteriori per gli adempimenti connessi alla fine dell’anno scolastico 2023/2024 in aggiunta 
alla Circolare n.292  

Lo scrutinio finale e gli adempimenti di fine anno scolastico prevedono operazioni alle quali è necessario 
attenersi diligentemente. 

 
I COMPITI DEL COORDINATORE DI CLASSE 

 

Il docente coordinatore di classe deve attenersi alle seguenti indicazioni e deve avere cura di:  

  

a) Verificare almeno 2 giorni antecedenti lo scrutinio, che tutti i docenti del Consiglio abbiano provveduto e 

adempiuto a compilare, prima dello scrutinio, per gli alunni destinatari di una proposta di valutazioni 

insufficienti, i campi specifici previsti dal registro elettronico, determinando congiuntamente anche la 

tipologia di recupero proposta, la tipologia di prova da effettuare e gli argomenti sui quali verterà la 

prova.  

 

b) Controllare che tutti i docenti abbiano correttamente trasmesso le relazioni e i programmi secondo le 

istruzioni riportate nella circolare n. 291. 

 

c) Controllare diligentemente, alla fine della riunione di scrutinio, i risultati riportati sul tabellone cartaceo 

con il supporto del docente che svolge le funzioni di segretario o altro docente del Consiglio di Classe al 

fine di evitare errori che sarebbero poi immodificabili e che potrebbero inficiare una valutazione 

efficace e veritiera. 

 

d) Relazione finale della classe: i docenti coordinatori redigono entro la data dello scrutinio una relazione 

finale della classe che sarà condivisa e deliberata durante lo scrutinio finale. Si analizzeranno i risultati 

conseguiti dalla classe rispetto alla situazione di partenza, le attività di recupero, consolidamento e di 

ampliamento dell’offerta formativa, le strategie metodologiche –didattiche adottate, gli strumenti e le 

tipologie di verifica e valutazione. Tale relazione andrà trasmessa tramite registro elettronico (circ. 291) 

e alla posta dell’Istituto per la rendicontazione FIS. 

 

e) Predisporre, per gli studenti a rischio di non ammissione secondo i criteri deliberati dal Collegio dei 

docenti del 16 Maggio 2024, i giudizi di non ammissione prima dello scrutinio, fermo restando che 

verranno poi, comunque, discussi dettagliatamente in CdC. 

 Per le classi 5°  si ricorda di segnalare nel verbale eventuali eccellenze delle quali dovrà tenere conto la 

Commissione d’esame. 
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f) Indicare l ’attribuzione del voto di comportamento sulla base dei criteri fissati nella griglia di valutazione 

presente nel PTOF d’Istituto e approvata dal Collegio dei Docenti. Si ricorda che il voto di 

comportamento contribuisce alla valutazione complessiva dello studente, ed è unico. La proposta di 

voto viene fatta dal Coordinatore di classe e presentata al Presidente della riunione di scrutinio.  

 

e) Entro il giorno successivo alla data di effettuazione dello scrutinio, il coordinatore delle classi interessate 
avrà premura di inviare la COMUNICAZIONE DI NON AMMISSIONE debitamente protocollata, attraverso il 
registro elettronico Spaggiari e di contattare telefonicamente i genitori degli allievi non ammessi alla classe 
successiva o agli esami di Stato, per verificare l’avvenuta presa visione da parte degli stessi della 
comunicazione. 

   

f) Per gli studenti sospesi o NON ammessi:   i coordinatori di classe, laddove i genitori degli studenti 
dichiarano di essere sprovvisti di credenziali per accedere al registro elettronico, inviteranno gli stessi a 
recarsi in tempi brevissimi presso la segreteria di questa istituzione scolastica nei giorni Martedì oppure 
Giovedì dalle ore 10:00 alle ore 12:30 al fine di ritirare le credenziali per accedere al registro elettronico;  se 
sprovvisti di strumentazioni elettroniche i genitori degli studenti/gli studenti potranno chiedere presso la 
segreteria didattica la copia cartacea  della comunicazione relativa alla sospensione del giudizio o non 
ammissione. 

 
 

g) IN TUTTI I CASI SOPRA ESPOSTI E RIPORTATI: il Coordinatore di classe dovrà registrare a fonogramma 
tutte le telefonate effettuate, in esito all’accertamento dell’avvenuta visione della comunicazione da 
parte delle famiglie degli studenti che, in seno agli scrutini del 2° pentamestre, avranno riportato la non 
ammissione alla classe successiva/all’esame di Stato.  

  

CORSI DI RECUPERO  

 
Il calendario dei corsi di recupero, per gli allievi che hanno la sospensione di giudizio in una o più discipline, si 
svolgeranno secondo calendario definito in sede del Collegio dei docenti. 
I corsi avranno avvio a far data dal giorno 24 giugno 2024. La partecipazione ai corsi è obbligatoria e 
l’assegnazione è vincolante. Le famiglie che intendono provvedere in maniera autonoma al recupero del debito 
devono provvedere ad inviarne apposita comunicazione alla scuola appena reso noto l’esito dello scrutinio e 
comunque entro e non oltre il 20/06/2024. 
I docenti interessati potranno presentare apposita dichiarazione di disponibilità per la conduzione dei corsi di 
recupero (Italiano, matematica,  ________________),  entro e non oltre  il giorno 15 giugno 2024.  I docenti non 
interessati che hanno attribuito il debito ai propri alunni sono tenuti a trasmettere al collega che terrà il corso 
di recupero una relazione dei contenuti disciplinari oggetto di recupero e consolidamento e della prova di 
verifica. 

ATTRIBUZIONE DEL CREDITO SCOLASTICO (per gli studenti delle classi Terze, Quarte e Quinte) 
 

I consigli delle classi Terze, Quarte e Quinte di tutti gli indirizzi di studio provvederanno ad attribuire il Credito 
scolastico  sulla base di quanto deliberato dal Collegio dei Docenti e in considerazione della emanazione della 
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 O.M. n. 55 del 22/03/2024 che disciplina e organizza lo svolgimento dell’esame di stato a.s. 2023/2024 e che 
prevede per le classi Quinte un punteggio del credito complessivo relativo alle classi Terza, Quarta e Quinta pari 
massimo a  40 punti di punteggio di credito, così come previsto dalla Tabella di attribuzione del credito scolastico 
contenuta nel Decreto Legislativo n. 62 del 2017. 

La non AMMISSIONE di uno studente all’Esame di Stato a.s. 2023/2024  va analiticamente motivata 

 

Per gli studenti con BES non ammessi all’Esame di Stato a.s. 2023/2024: il Consiglio di classe procede alla 
verifica finale del PEI/PDP e alla stesura della relativa relazione finale. Tale relazione sarà redatta e sottoscritta 
dal Consiglio di classe in duplice copia: una copia andrà allegata al verbale dello scrutinio l’altra copia, entro 
due giorni successivi alla data del Consiglio, dovrà essere consegnata brevi manu dal coordinatore di classe, ad 
uno dei referenti dell’area inclusione, proff. Meleo, Di Fazio, Di Ruzza. 
 

Funzionamento dei Consigli di classe in sede di scrutinio finale:  riflessioni 

 
1) Insegnante tecnico pratico: la nuova formulazione dell’art.5 del T.U. del Dlgs 297/94, con l’introduzione del 

c.1 bis ad opera della L. 124/99 dispone che “gli ITP, anche quando il loro insegnamento si svolge in 
compresenza, fanno parte, a PIENO TITOLO  e con PIENEZZA di VOTO DELIBERATIVO , del CONSIGLIO DI 
CLASSE 

2) Insegnante di religione cattolica: partecipa alle valutazioni periodiche e finali SOLO per gli alunni che si sono 
avvalsi dell’insegnamento della religione cattolica. Nello scrutinio finale, nel caso in cui la normativa richiede 
una deliberazione a maggioranza, il voto espresso dall’insegnante di religione cattolica, se determinante, 
diviene un giudizio motivato iscritto a verbale 

3) Insegnante di sostegno: L’OM 90/2001, DPR 122/2009 e infine il Dlgs 62/2017 hanno disposto che “ i docenti 
di sostegno partecipano alla valutazione di tutte le alunne e gli alunni della classe”. Qualora un alunno con 
disabilità sia affidato a più docenti di sostegno la valutazione è espressa congiuntamente con un unico voto   

 

N.B. Nessun componente il Consiglio di classe dovrà abbandonare la seduta di 

scrutinio prima del completamento di tutte le previste operazioni. 

 

VALUTAZIONE ALLIEVI CON BES 

 

La valutazione degli alunni con disabilità certificata, nelle forme e con le modalità previste dalle disposizioni in 
vigore, è riferita al comportamento, alle discipline e alle attività svolte sulla base del Piano Educativo 
Individualizzato previsto dall'articolo 314, comma 4, del testo unico di cui al decreto legislativo n. 297 del 1994, 
ed è espressa con voto in decimi …” (art. 9 c.1 del DPR n. 122 del 2009).  
Per gli alunni diversamente abili che hanno seguito una programmazione differenziata si fa riferimento ai criteri 
di valutazione degli apprendimenti come deliberati dal relativo Cdc. 
 

Gli alunni certificati con disabilità, che hanno seguito un Piano Educativo Individualizzato con percorso 
differenziato (P.E.I.differenziato), sono valutati dal consiglio di classe con l’attribuzione di voti e di un credito 
scolastico (allievi delle classi terze e quarte) relativi unicamente allo svolgimento di tale piano.  
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 Gli alunni certificati con disabilità frequentanti la classe quinta, che hanno seguito un Piano Educativo 
Individualizzato con percorso differenziato (P.E.I differenziato), sono valutati dal consiglio di classe con 
l’attribuzione di voti e di un credito scolastico, relativi unicamente allo svolgimento di tale piano. Sono, pertanto, 
ammessi – sulla base di motivata e puntuale deliberazione del consiglio di classe - a sostenere gli esami di Stato su 
prove differenziate, coerenti con il percorso svolto, finalizzate esclusivamente al rilascio dell’attestazione di cui 
all’articolo 13 del DPR n.323/1998.  
Per gli alunni e gli studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento ai sensi della legge n. 170 del 

2010, la valutazione degli apprendimenti è coerente con il Piano Didattico Personalizzato (PDP). Per taluni 

studenti frequentanti la classe quinta, che, ai sensi dell’articolo 6, comma 6, del decreto ministeriale luglio 2011, 

n. 5669, hanno seguito un percorso didattico differenziato, con esonero dall’insegnamento della/e lingua/e 

straniera/e, sono valutati dal consiglio di classe con l’attribuzione di voti e di un credito scolastico, relativi 

unicamente allo svolgimento di tale piano.  

VERIFICA FINALE PEI / PDP PER GLI ALLIEVI CON BES (solo per le classi I – II – III e IV interessate) 

 
In riferimento al percorso educativo-didattico per gli alunni con BES Ammessi/Non Ammessi alla classe 
successiva e per quelli che riporteranno la sospensione del giudizio, il Consiglio di classe procede alla verifica 
finale del PEI/PDP e alla stesura della relativa relazione finale. 
Per gli allievi con BES che, in seno agli scrutini di Giugno, riporteranno la sospensione del giudizio, il consiglio di 
classe provvederà ad una nuova compilazione della relazione finale in seduta di integrazione di scrutinio a.s. 
2023/2024. 
Tale relazione sarà redatta e sottoscritta dal Consiglio di classe in duplice copia: una copia andrà allegata al 
verbale dello scrutinio l’altra copia, entro due giorni successivi alla data del Consiglio, dovrà essere consegnata 
brevi manu dal coordinatore di classe, ad uno dei referenti dell’area inclusione, proff. ri Meleo, Di Fazio, Di 
Ruzza. 

 

➢ A CONCLUSIONE DELLE ATTIVITÀ DI SCRUTINIO 
 
✓ il coordinatore di ciascuna classe 1^ - 2^ - 3^ - 4^ raccoglierà in una cartella digitale: 

1. i programmi svolti per ciascuna disciplina,  
2. il verbale di scrutinio  relativo alla classe coordinata 
3. eventuale copia della relazione finale relativa alla verifica del PEI/PDP 

 
 
✓ il coordinatore di ciascuna classe 5^ raccoglierà in una cartella digitale: 

1. le relazioni finali disciplinari, 
2. il verbale di scrutinio  relativo alla classe coordinata 
3. eventuale copia della relazione finale relativa alla verifica del PEI/PDP 

 
 
I coordinatori di ciascuna classe invieranno la succitata cartella sulla posta elettronica 
didattica@itiscassino.edu.it entro il giorno successivo allo scrutinio 
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 PUBBLICAZIONE RISULTATI SCRUTINI 
 
I risultati saranno pubblicati sul Registro Elettronico: 
   
- Classi quinte: 10 giugno 2024 ore 13:30 
- Altre classi: 14 giugno 2024 ore 13:30 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

      (Dott. Pasquale Merino) 

Firma autografa omessa ai sensi 

dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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