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Circolare 2/24.25

A tutti i docenti
Al DSGA
Al sito web

OGGETTO: Piano annuale delle attivita a.s.2024-25

Si comunica il piano annuale delle attivitd programmate per I'anno scolastico 2024-25.

La programmazione potrd subire delle variazioni che verranno comunicate tramite apposita circolare.
Si prega di prenderne visione.

Ringrazio per la collaborazione e porgo cordiali saluti.

DIRIGENTE SCOLASTICO
(dott.Pasquale MERINO)

(Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi dell’art.3, comma?2,


Protocollo  0011365/2024  del 02/09/2024  ORA 14:51:30 I.T.I.S. "E.MAJORANA" CASSINO (FR)


PROPOSTA PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' DEL PERSONALE DOCENTE
A.S. 2024/2025

Il presente piano annuale degliimpegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro generale di tutto
cio che € al momento prevedibile, esso pertanto non € né pud essere esaustivo ed € suscettibile di
modifiche in relazione al sopravvenire di nuove esigenze ed emergenze didattiche, cosi come gli
ordini del giorno delle riunioni potranno subire variazioni e/o integrazioni rispetto a quanto indicato nel
presente Piano.
Parimenti i tempi di svolgimento delle attivitd sono necessariamente flessibili e sottoposti a margini di
oscillazione: essi vanno dunque intesi come parametro “di norma” della tempistica di svolgimento dei
lavori.
La Dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno
impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di
servizio. Al riguardo si precisa che le assenze alle riunioni degli 00.CC. dovranno essere comunicate
per iscritto e in ogni caso giustificate rigorosamente il giorno del rientro in servizio secondo le forme
prescritte dalla legge.
Le aftivitd programmate a carattere collegiale riguardanti i docenti, cosi come previste dall’art. 44, c.
3 del CCNL 2019-2021 (softoscritto in data 18 gennaio 2024, in via definitiva presso I'Aran), comparto
Istruzione e ricerca sono:

1. preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

2. correzione degli elaborati;

3. rapportiindividuali con le famiglie.

Le aftivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivitd di programmazione
e verifica diinizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini tfrimestrali,
quadrimestrali e finali e sullandamento delle attivitd educative nelle scuole dell’'infanzia e nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivitd collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione,
inclusi i gruppi di lavoro operativo per I'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivitd sono
programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a
sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) sono prioritariamente destinate alle attivitd
collegialiiviindicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle
attivita di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF.

| docenti che prevedono di superare le quaranta ore annuali (ad esempio docenti in servizio su piu
scuole) sono tenuti a concordare con il Dirigente Scolastico le presenze alle varie riunioni.

| docenti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente ai consigli di classe, sono tenuti a dare
comunicazione ai coordinatori delle rispettive classi degli elementi necessari per una completa
discussione, valutazione e/o programmazione degliinterventi nelle classi medesime.

Ogni attivita sara confermata da apposita circolare del Dirigente Scolastico.



> CALENDARIO SCOLASTICO

Con delibera del C.I. del 23/05/2024, le lezioni dei corsi quinquennali avranno inizio il giorno
venerdi 13 settembre 2024 ed il giorno di anticipo verrd recuperato nel giorno 2 Maggio 2025.

Con delibera del C.I. del 23/05/24 le lezioni del corso quadriennale avranno inizio mercoledi 4
settembre con i medesimi giorni di recupero del corso quinquennale.

La sospensione delle lezioni e stabilita per le seguenti festivita nazionali:

*1° novembre 2024;

e 8 dicembre;

¢ 25 dicembre Natale;

e 26 dicembre Santo Stefano;

* 1° gennaio 2025 Capodanno;

* 6 gennaio, Epifania;

e 21 aprile, Lunedi dell’Angelo;

* 25 aprile, Festa della Liberazione;

* 1° maggio, Festa del Lavoro;

* 2 giugno, Festa della Repubblica;

* 21 Marzo, Festa del patrono

Recupero del giorno di anticipo di inizio

lezioni:
* 20 aprile Pasqua;
2 maggio 2025
Piano delle attivita a.s. 2024-25 - quadro riassuntivo
attivitd data Tot ore
2/9 12/9 16/10 19/12 | 29/1 5/3 2/4 14/5 | 13/6 | 14,5

Collegio

docenti (20re) | (1.5 (1.50re) | (1.5 (1,5 ore) (1.5 (1.5 (1.5 (2

ore) ore) ore) ore) ore) ore)

9/9 10/9 31/3 28/4
Dipartimenti 6
disciplinari (2 ore) | (2ore) | (1 ora) (1
ora)
10/24 | 11/24 | Scrutini 3/25 5/25 Scrutini 3.5(per
di di classe)
CdcC
(1 (1 Febbraio | (30 (1 ora) Giugno
oray) oray) min) 6x3,5=21(%)

(*) CCNL, art. 44, c3lettera b **...occormerd tener conto degli oneri di servizio degliinsegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un

impegno fino a 40 ore annue.”



PIANO DELLE ATTIVITA'- dettaglio riunioni

Lunedi 09/09

Riunione D.S. con i coordinatori di dipartimento a.s.2023/24

Coordinatori di

SETTEMBRE 2024
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
Aula
9:30-11:30 2 ore COLLEGIO DOCENTI Tutti i docenti Magna
Lunedi 02/09 Biennio
SESSIONE STRAORDINARIA ESAMI DI RECUPERO DEI DEBITI | docenti interessati
14:00 - 18:00 4 ore Bienno

Biennio

9:00 - 09:30 0,5 ore dipartimento
Dipartimenti disciplinari (od Dipartimento n. 1:
ltaliano, Storia, Biennio
— designazione del coordinatore di dipartimento; Diritto
— designazione referente per disciplina del dipartimento; Dipartimento n. 2:
9:30 2 ore — designazione componente GLI Inglese e
— designazione direttori di laboratori;
— Individuazione DNL nell’area di indirizzo da insegnare in Dlparhmenio n. <%
lingua inglese al quinto anno ovvero progetto Scienze motorie,
multidisciplinare in lingua inglese IRC e Geografia e




Elementi per la programmazione didaftico educativa con

Dipartimento n. 4:

9:30 2 ore I'individuazione degli obiettivi minimi e delle competenze )
per disciplina e per classi parallele Matematico Biennio
— Proposte di progetti per I'implementazione del
PTOF 2022/2025- a.s. 2024/25 Dipartimento n. 5:
9:30 2 ore — Programmazione delle “UDA" disciplinari; Tecnologmp
7 finizi . o ) . elettrotecnico ed
Definizione dei contenuti di educazione civica D.M. n. 35 e . '
- pianificazione ed elaborazione di prove iniziali o d'ingresso Biennio
di livello; Dipartimento n. é:
2:30 2 ore - verifica delle griglie di valutazione per materia Tecnologico
5 . . . . informatico Biennio
programmazione Il classe sperimentale quadriennale (dip.
Interessati): Dipartimento n. 7:
7t 2 0re - Modadalitd di organizzazione della DADA ( Didattica per TeC”O'OQ'CO S
ambienti di apprendimento) solo per il Dipartimento n.2. meccanica Iennio
(segue verbalizzazione)
9:30 2 ore Dlparhmgnto n. .8.‘
Tecnologico chimica
Biennio
9130 5 Dipartimento n. 9:
: ore N
Inclusivita o
9 P : T Responsabili di Biennio
Martedi 10/09 8:30 - 9:00 2 ora Riunione interdisciplinare ) : : :
dipartfimento Biennio

Dipartimenti tecnologici e dipartimento matematico

- Programmazione congiunta per la definizione degli strumenti
matematici necessari allo sviluppo delle materie tecniche
distinta per anni e specializzazioni




Dipartimenti disciplinari:

Definizione delle prove per classi parallele: tutte le discipline
del dipartimento per il secondo quadrimestre per tutte le
classi;

Definizione ed elaborazione del compito autentico o di
prestazione interdisciplinare per le classi del 2 biennio e 5

9:00-11:00 2 ore anno al termine del secondo quadrimestre; Tutti docenti Biennio
— Progettazione degli interventi di recupero/potenziamento;
— Proposte di progetti interdisciplinari;
- (progettualita d'istituto ed extracurriculare);
Predisposizione programmazione dipartimentale da
consegnare in versione digitale al DS o suo delegato
11:00-11:15 Un quarto d’ora| Riunione DS con i nuovi coordinatori di dipartimento Docenti interessati Aula Magna
Mercoledi 11/09 . Docenti o
9:00-13:00 Esami integrativi e di idoneita interessati Biennio
9:30 -11:00 1,5 ore Collegio docenti Tutti | docenti aslieliclelale
Biennio
Giovedi 12/09 Coll.-FFSS.- Aula Magna
11:15- 11:45 Vo ora Riunione nuovo staff 2024-25
F.sistema- DSGA Biennio
08:25 Ingresso alunni delle classi 2°, 3° 4° e 5° .. .
. Docenti in orario
Venerdi 13/09 - . -
09:25 Ingresso alunni classi prime. Progetto accoglienza Docenti in orario A.ula Magna
Biennio
. Docenti Aula Magna
Lunedi 16/09 14:30-15:30 1 ora Riunione di coordinamento per il piccolo Archimede interessati Biennio




15:30 - 16:30

1 ora

Riunione di coordinamento per la Settimana della Tecnologia

Direttori di
dipartimento —
Collaboratori
DS

Aula magna
Biennio




OTTOBRE 2024

DATA

ORARIO

DURATA

INCONTRO

DOCENTI

LUOGO

Martedi 01/10

(da concordare
con ASL)

15:00 -17:00

2 ore

Convocazione GLI:

Insediamento GLI

Analisi delle criticita PAI 2023/24

Esame del PAI 2024/25

Attivita progettuali per BES-DSA e DvA 2024/25
Criteri di attribuzione ore

Analisi del servizio di assistenza specialistica:
modalitd, tempi, attivitd etc e del progetto 2024/25

Le componenti
Docenti sostegno e
curriculari, famiglie,
ASL

Biennio

Giovedi 3/10

15:00 -20:00

1 ora

Consigli di Classe: odg

Analisi degli esiti dell’accoglienza e dei test d'ingresso
Individuazione alunni DSA

Predisposizione PDP

Relazione degliinsegnanti di sostegno sui singoli casi

Programmazione viaggi d'istruzione visite guidate, attivitd
teatrali e cinema con individuazione docenti
accompagnatori

Nomina tutor didatftico PCTO
Individuazione coordinatore di Educazione civica

Programmazione per uda disciplinare - Programmazione
UDA di Educazione Civica

Docenti
interessati

Biennio

Venerdi 4/10

15:00 -20:00

1 ora

Consigli di Classe

Docenti
interessati

Biennio

Lunedi 7/10

15:00 -20:00

1 ora

Consigli di Classe

Docenti
interessati

Biennio




Docenti

Martedi 8/10 15:00 -20:00 1 ora Consigli di Classe . . Biennio
interessati

Mercoledi 9/10 15:00 -20:00 1 ora Consigli di Classe Pocenh . Biennio
interessati

Giovedi 10/10 15:00 -20:00 1 ora Consigli di Classe Pocenh . Biennio
interessati

Mercoledi 16/10 15:00 - 16:30 1.5 ore Collegio dei docenti Tutti i docenti Aula Magna

Venerdi 25/10 10:00-13:00 Elezioni delle componenti alunni nei consigli di classe Docenti in servizio Biennio
Staff dirigente - FFSS

Venerdi 25/10 15:30-18:30 Elezioni delle componenti genitori nei CC - Figure di sistema Biennio




Novembre 2024

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
Docenti Aula
15:00 - 16:00 1 ora Riunione di coordinamento per il piccolo Archimede interessati - Magna
Collaboratori DS Biennio
Lunedi 11/11 Direttori di
A . . . . . Aula
) . Riunione di coordinamento per la Settimana della dipartimento -
16:00 - 17:00 1 ora . . Magna
Tecnologia Collaboratori DS : .
Biennio
- FFSS
Consigli di Classe:
- Insediaomento componente alunni e genitori eletti ;
- andamento didattico e disciplinare della classe;
- Integrazione Programmazione per UDA disciplinare e
Lunedi 25/11 15:00-20:00 1 ora inferdisciplinare; Docenti Biennio
~ Individuazione alunni BES e predisposizione interessati
P.D.P.;
- Integrazione programmazione viaggi
d'istruzione, visite guidate, attivita teatrali e cinema con
individuazione docenti accompagnatori
. T Docenti dei . .
Martedi 26/11 15:00 - 20:00 1 ora Consigli di Classe cac Biennio
Mercoledi 27/11 Docenti dei L
15:00 - 20:00 1 ora Consigli di Classe cdc Biennio
. . T Docenti dei . .
Giovedi 28/11 15:00 - 20:00 1 ora Consigli di Classe CdC Biennio
N AT Docenti dei . .
Venerdi 29/11 15:00 - 20:00 1 ora Consigli di classe Biennio

CdcC




DICEMBRE 2024

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
3 AT Docenti dei . .
Lunedi 2/12 15:00 - 20:00 1 ora Consigli di classe Cdc Biennio
Lunedi 2/12 8:00 - 14:00 TUH? la Svolgimento gare del Piccolo Archimede Tutti i Docenti Bl.enm.o
mattinata Triennio
(D.S.-Collab.DSGA-
Martedi 3/12 14:30 -15:00 1/2 ora Riunione di staff FF.SS.- Figure sistemal)| Biennio
Giovedi 19/12 15:00 - 16:30 1,5 ore Collegio dei Docenti
Tutti i docenti Aula Magna
Giovedi 19/12 16:30 - 17:30 1 ora Riunione staff (D3-Collab.DSGA- | g i
FF.SS.- figure sistema)
Docenti Aula Magna
\ . . . . . inferessati — Federico
Venerdi 20/12 09:30-12:30 Premiazione del Piccolo Archimede redazione Rossi
d’istituto

(Universita)




GENNAIO 2025

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
(D.S.- Collab. DSGA-

Mercoledi 8/01 15:00-16:00 1 ora Riunione di staff FF.SS.- figure di Biennio
sistema)

Mercoledi 8/01 16:00-17:00 1 ora Riunione Foordlnamento Settimana della Docenti interessati Biennio

tecnologia
Lunedi 13 - Venerdi 17 8:20-14:20 Seftimana della tecnologia Tuttii Docenti Biennio
Mercoledi 29 gennaio 15:00 -16:30 1,5 ore Collegio dei docenti Tutti i docenti Biennio




FEBBRAIO 2025

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO

(D.S.- Collab. DSGA -

Mercoledi 19/02 14:30 -15:30 1 ora Riunione di staff FF.SS - figure sisterna)

Biennio




MARZO 2025

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
15:00 -16:30 1,5 ore Collegio dei docenti Tutti i docenti
Mercoledi 5/03 . . . Consigli di classe quinte per nomina componenti interni | Docenti Biennio
Dopo il collegio 15 minuti . . g . .
commissione esami di stato inferessati
Consigli di classe:
— Controllo assenze e comunicazione alle famiglie
Lunedi 24/03 15:00 - 20:00 30 minuti - Verifica programmazione | docenti dei CdC Biennio
- Relazione insegnanti di sostegno sui singoli casi
- Varie
Martedi 25/03 15:00 - 20:00 30 minuti Consigli di classe | docenti dei CdC Biennio
M ledi 26/03
ercoledi 26/ 15:00 - 20:00 30 minuti Consigli di classe | docenti dei CdC Biennio
Giovedi 27/03 15:00 - 20:00 30 minuti Consigli di classe | docenti dei CdC Biennio
Venerdi 28/03 15:00 - 20:00 30 minuti Consigli di classe | docenti dei CdC Biennio
Dipartimenti odg:
Lunedi 31/03 15:00 — 16:00 1 org — Predisposizione simulazioni prove d'istituto classi quinte Tutti i docenti Biennio

— Organizzazione prove competenze classi seconde
— Verifica piani di lavoro




APRILE 2025

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO

Mercoledi 2/04 14:00 -15:00 1 ora Riunione di staff (DS.-Collal DSGA-FF.SS.- Figure | g5 1
sistema)

Mercoledi 2/04 15:00 - 16:30 1,5 ore Collegio dei docenti Tutti i docenti Biennio

Lunedi 28/04

15:00-16:00

1 ora

Dipartimenti disciplinari

— Adozione libri di testo
(compilazione schede adozioni a cura del
dipartimento in sede di riunione)

— Verifica piani di lavoro

Tutti i docenti

Biennio




MAGGIO 2025

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO
Consigli di Classe
— Controllo assenze e comunicazione alle famiglie
— Adozione libri di testo(verifica schede compilate
Lunedi 5/05 15:00 - 20:00 1 ora in sede dlpor’rlrr_\en’role e sottoscrizione Pocenh . Biennio
correttezza dati) interessati
- Andamento didattico e disciplinare
- Documento del consiglio di classe(classi quinte)
- Relazione insegnanti di sostegno sui singoli casi
Martedi 6/05 15:00 - 20:00 1 ora Consigli di Classe | docenti dei CdC Biennio
Consigli di Classe g i dei CdC " .
ocenti dei iennio
Mercoledi 7/05 15:00 - 20:00 1 ora
Consigli di Classe I H dei CdC Bienni
ocentide ennio
Giovedi 8/05 15:00 - 20:00 1 ora $ael renn
Consigli di Classe I d i dei CdC B .
ocentide ennio
Venerdi 9/05 15:00 - 20:00 1 ora I ael ! !
Lunedi 12/05 15:00 - 20:00 1 ora Consigli di Classe | docenti dei CdC Biennio
Mercoledi 14/05 15:00 -16:30 1,5 ore Collegio dei docenti Tutti i docenti Biennio
Gruppo
Martedi 20/05 inclusione
(da concordare con| 17:00-18:00 1 ore Convocazione GLI comp.genitori, Biennio

ASL)

docenti, oper
Asl e ass.spec.

Mercoledi 21/05

Inizio eventuali esami preliminari privatisti classi quinte




GIUGNO 2025

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO

Venerdi 13/06 9:00-11:00 Collegio dei docenti Tutti i docenti

Il Dirigente Scolastico
( dott. Pasquale MERINO )
( Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art.3, comma?2, d.Igs.39/93 )



