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Circolare n.74/24.25                            Ai docenti 

Al sito web 

 

 

Oggetto: Consegna programmazioni didattiche -  tempi e procedura per caricarle sul 

Registro Elettronico Spaggiari 

 

 

Tutti i docenti curriculari: 

 

entro il 31 Ottobre ciascun docente caricherà sul registro elettronico le programmazioni 

disciplinari per dare modo ai coordinatori di redigere le programmazioni del Consiglio di 

classe. I docenti di sostegno potranno caricare le loro programmazioni entro il 15/11/24, 

dovendo elaborare le proprie sulla base di quelle degli altri docenti della classe. 

 

Tutti i docenti specializzati: 

 

entro il 31 Ottobre ciascun docente caricherà sul registro elettronico la/le 

programmazione/i del docente specializzato esclusivamente nella sezione visibile al 

consiglio di classe 

 

Seguire la seguente procedura:  

 

1. dal menù “le mie classi” fare click su LEZIONI 
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2.  fare Click su Relazioni 

 

 

3.  fare Click su Nuovo 

 

4.  scrivere affianco a “Cartella” il nome della materia e caricare il file pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I file caricati in questo modo saranno visibili ai componenti del consiglio di classe.  
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I documenti caricati nelle sezioni Programma e Cronoprogramma saranno visibili anche ad 

alunni e genitori. Per condividere le programmazioni con loro è necessario che i docenti 

seguano anche la procedura di caricamento dei coordinatori di classe, riportata di seguito. 

 

I coordinatori di classe 

 

Entro il 30 Novembre elaboreranno la programmazione didattica della classe e 

provvederanno a caricarla sulla piattaforma Spaggiari nella sezione programma, come di 

seguito: 

 

A questo punto si aprirà la finestra di caricamento del documento. Fare click sul tab 

“progettazione delle attività”, e poi, in basso a sinistra, su “Carica pdf”. Come si vede nella 

prossima figura, il sistema accetta un solo file. 
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Per una migliore e più facile organizzazione dell’archivio dei dati, i file pdf dovranno 

essere così denominati: 

 La programmazione del docente: 24.25_Piano_Lavoro_Disciplina _Classe (le parti in 

rosso a cura del docente. Anche se la tentazione è forte, abbandonare l’impulso creativo e 

scrivete semplicemente disciplina e classe) 

 La programmazione della classe, consegnata dal coordinatore: 

24.25_Piano_lavoro_Classe 

 

Non inserire dati sensibili nelle programmazioni disciplinari, poiché saranno visibili da tutti i 

genitori  della classe. 

Per dubbi e/o chiarimenti i docenti potranno rivolgersi alla prof.ssa Ester Franzese.  Il 

Dirigente scolastico procederà personalmente alla verifica che tutto sia stato fatto secondo 

le indicazioni fornite accedendo direttamente al registro elettronico. 

 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

(Dott. Pasquale Merino)  

Firma autografa omessa ai sensi  

dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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