
 
 
 

Circolare n. 73/25.26 

 Ai docenti 

   Alla DSGA 

Al Sito web 

 

 

Oggetto: Scrutini primo trimestre 

 

 

Sulla base del  piano annuale delle attività, si comunica il calendario degli scrutini. 

 

  
11.12.25 12.12.25 15.12.25 16.12.25 17.12.25 

14:45 1H 1A 1D 1F 2N 

15:00 2H 2A 2D 2F 2O 

15:15 1I 1B 1E 1G 1O(QM) 

15:30 2I 1C 2E 2G 1N(QI) 

15:45 1L 2C 1M 3AEA 3CIN 

16:00 2L 3AMM 2M 3BEA- 3AEE 3AIN 

16:15 3ACA - 

3CMM 

4AMM 3ACM – 3DIN 3AET 4AIN 

16:30 4ACA – 

4AEA 

5AMM 4ACM 4AET 5AIN 

16:45 5ACA 3BMM 5ACM 5AET 3BIN 

17:00  4BMM 3ABS 5AEE 4BIN 

17:15  5BMM 4ABS – 4AEE  5BIN 

17:30   5ABS  5CIN 

17:45   5BBS  4QS 

 

 

 

Gli scrutini si svolgeranno presso la sede del biennio secondo il calendario riportato.  

Si invitano tutti i docenti ad effettuare correttamente tutte le operazioni di seguito indicate in modo da fornire 

alle famiglie tutte le informazioni relative all’esito dello scrutinio.  

 

Si riporta nelle immagini che seguono, la procedura per caricare le proposte di voto con indicazione degli 

eventuali recuperi sulla piattaforma Spaggiari.  Ciascun docente dovrà inserire le proprie proposte di voto 

entro le ore 13:00 del 10.12.25 per consentire al coordinatore di classe di effettuare la verifica della presenza 

di tutti i voti. 

 

 

 

 

 

Protocollo  0016213/2025  del 19/11/2025  ORA 13:22:55 I.T.I.S. "E.MAJORANA" CASSINO (FR)



 
 
 

 

 

Procedura di inserimento voti: 

1. Effettuare l’accesso al proprio account; 

2. entrare nel menu "Le mie classi" ; 

3. fare click sull'icona "Valutazioni” e poi “Proposte” ; 

 

 
 

4. Inserire il voto proposto (unico)  

 
  

  

5. In caso di VP inferiore a sei, cliccare nella casella di recupero ed inserire come verrà fatto il 

recupero e la tipologia di prova di recupero; 



 
 

 
  

 

 

  

  

  
  
  

  

  
  
  

  

  
  
  
  
  

  
  

  

  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 
 

 

 
    

6. Salvare i campi inseriti in fondo alla pagina cliccando sul tasto verde SALVA.   

 

In sede di scrutinio su proposta del coordinatore, il consiglio di classe provvederà ad assegnare a ciascun 

alunno il voto di condotta.   

  

6.   Click su      ed inserire argomenti per il recupero ed eventuali note alla famiglia o interne.   
  

7.     
  

  
  
  
  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 

  

  

  



 
 
A conclusione dello scrutinio il coordinatore (o, in sua assenza, un membro del consiglio di classe nominato 

dallo stesso) avrà i compiti di:  

  

A. stampare il tabellone dei voti che provvederà a far firmare da tutto il consiglio di classe e che 

consegnerà all’ufficio di dirigenza   

  

 

B. stampare il verbale “SOL verbale 1 periodo” in formato word (in modo da poterlo integrare e 

modificare, se necessario)    

 

 
  

  

 

  

  

  

  

  
  
  
  

  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 
 

 
 

 

 

 

 

c. Inviare il verbale, entro 4 giorni dallo svolgimento dello scrutinio, in formato pdf nominato:  

25.26 - Verbale n. X classe Y  a didattica@itiscassino.edu.it      

  

  

Il Dirigente Scolastico  

dott. Pasquale MERINO 

(Firma autografa sostituita a mezzo  

stampa ai sensi dell’art.3, comma 2, d.lgs.39/93) 

 

mailto:didattica@itiscassino.edu.it

