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Circ. 95/25.26

Ai Docenti
Alla DSGA
e, p.c., al Personale ATA

Oggetto: Modalita di gestione delle richieste di permesso orario - richiamo Comunicazione n. 414
(Registro elettronico) e recupero ore

Per garantire la sicurezza degli alunni, la continuitd del servizio e la regolare copertura della vigilanza
nelle classi, sirichiama integralmente quanto gid comunicato con Comunicazione n. 416 sul Registro
elettronico, ribadendo che le richieste di permesso orario relative alla mattinata in corso potranno
essere valutate ed eventualmente autorizzate solo previo accordo con Presidenza/Vicepresidenza,
necessario a verificare la copertura della sorveglianza nelle classi.

1) Indicazioni operative (richiamo Comunicazione n. 416)
e Inolfrare la richiesta prima dell’inizio del proprio orario di servizio (ove possibile, entro le ore
8:00) framite i canali consueti (registro elettronico), secondo le procedure interne.
o Aftendere esplicita conferma di autorizzazione: in assenza di conferma, il permesso non si
infende concesso.
¢ Restano ferme le modadalitd di recupero delle frazioni orarie gid comunicate con Circolare n.
39/2025-26.
Si ricorda che la concessione dei permessi & subordinata alle esigenze di servizio e all'obbligo di
vigilanza sugli alunni (responsabilitd ex artt. 2047-2048 c.c.) e avviene nelrispetto del CCNL Istruzione
e Ricerca vigente e del Regolamento d'lstituto. Non sono consentite uscite dal servizio non
preventivamente autorizzate.
Per urgenze, contattare la Vicepresidenza ai consueti recapiti.

2) Recupero ore di permesso: tempi e modalitd
Al fine di rendere effettivo e tracciabile il recupero delle frazioni orarie, si dispone che:

e le ore di permesso autorizzate devono essere recuperate entro e non oltre 2 (due) mesi dalla
fruizione del permesso;

¢ ilrecupero dovrd avvenire nelle proprie classi, secondo modadalitd concordate e compatibili
con l'organizzazione didattica (es. sportello, recupero/potenziamento, attivitd
programmate), e registrate sul Registro elettronico;

e qualora non fosse possibile effettuare il recupero entro i termini, le ore non recuperate
saranno decurtate dal frattamento economico (trattenuta stipendiale), secondo le
procedure amministrativo-contabili previste.

3) Limite temporale alle richieste in prossimitd del termine delle lezioni
Considerato che, da metd maggio in avanti, la possibilitd di recupero entro i due mesi risulta spesso
oggettivamente ridotta (chiusura anno scolastico, scrutini, attivitd conclusive), si dispone che:

e non potranno essere richiesti permessi orari con obbligo di recupero a partire dal 15 maggio,

e salvo situazioni particolari e documentate nelle quali sia gid certa la possibilitd di recupero
nella medesima classe (ad es. programmazione concordata per assenza di un collega,
necessita di sostituzione interna gid definita, o altre condizioni organizzative che garantiscano
il recupero entro i termini).
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Resta inteso che ogni richiesta sard comunque valutata caso per caso in base alle esigenze di
servizio e alla copertura della vigilanza.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

doft. Pasquale Merino
firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’ART. 3 Comma 2 D.LG. 39/1993



